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Supervisor de Contabilidad 1

Supervisor de Contabilidad 2 Supervisor de Contabilidad 3

Se expondra al Gerente
General la situacion del
estado de ganancias y

pérdidas, segln la
informacién que se tiene a
la fecha.

Supervisor de Contabilidad 4

Revision de los reportes del
sistema contable referentes a las
operaciones del mes, las cuales ya
deben encontrarse conciliadas

| Andlisis de la informacion del Revision de Gastos e Ingresos y

sistema contable, verificando que
las operaciones tengan relacion con
el giro del negocio.

preparacion del informe Preliminar
de Resultados, a presentar a la
Gerencia General.

Envio del informe Preliminar de
Resultados a la Gerencia General
y reunién con la misma para la
revision respectiva.

!

Supervisor de Contabilidad 5 Supervisor de Contabilidad 6

Preparacion del Informe Final de
los Estados Financieros vy

Andlisis del informe Preliminar de
Resultados y recomendaciones

A 4

para la confeccion del Informe Presupuesto ~ del ~ mes vy
Einal. presentacion al Gerente General
del mismo .

Supervisor de Contabilidad 7

\ 4

Obtenida la conformidad del
Gerente General, se procede al
registro y firma del Informe Final de
los Estados Financieros.

- El GG ha tomado nota de la situacion
de ganancias y pérdidas.

El GG tomara las medidas
necesarias segun el resultado del
informe final.

.

OBJETIVO: Establecer la metodologia a seguir para realizar el
monitoreo y revision de los estados financieros cada mes, garantizando
el cumplimiento de pago de las obligaciones tributarias y aduaneras de la

empresa.

ALCANCE: Es aplicable a todos los documentos y personas que

Elaborado por: Revisado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Giovanni Klein

intervienen en el movimiento contable / financiero de la empresa.
RESPONSABILIDAD: Los Gerentes/Jefes de area son responsables,
ante el Representante de la Gerencia, de la correcta aplicacion del
presente procedimiento.

Leydy Martel
Supervisora de
Contabilidad

Julissa Quiroz
Supervisora de RRHH

Yaquelina Valdez
Jefe Administraciony
Contabilidad

Gerente General
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CONDICIONES GENERALES:

- Todas las operaciones deben encontrarse conciliadas.

-Todas las operaciones deben estar relacionadas con el giro del
negocio.

CONTROL DE CAMBIOS:
Supervisor de Contabilidad .

DEFINICIONES:

Preliminar de Resultados: ABREVIATURAS: REFERENCIAS:

Se conoce como Preliminar de Resultados al informe de los EEFF que se | EEFF: Estados Financieros. - Politica para la Gestion de Recursos.
presenta a la Gerencia General, conteniendo la mayoria de los gastos e | GG: Gerente General.
ingresos conciliados en el mes.

Informe Final:

El Informe Final de los EEFF que se presenta a la Gerencia General,
debe contener la totalidad de gastos e ingresos del mes o periodo.




