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FIN

- El GG ha tomado nota de la situación

de ganancias y pérdidas.

- El GG tomará las medidas

necesarias según el resultado del

informe final.

INICIO

Se expondrá al Gerente

General la situación del

estado de ganancias y

pérdidas, según la

información que se tiene a

la fecha.

Supervisor de Contabilidad 2

Análisis de la información del

sistema contable, verificando que

las operaciones tengan relación con

el giro del negocio.

Supervisor de Contabilidad 3

Revisión de Gastos e Ingresos y

preparación del informe Preliminar

de Resultados, a presentar a la

Gerencia General.

Supervisor de Contabilidad 1

Revisión de los reportes del

sistema contable referentes a las

operaciones del mes, las cuales ya

deben encontrarse conciliadas

Supervisor de Contabilidad 4

Envío del informe Preliminar de

Resultados a la Gerencia General

y reunión con la misma para la

revisión respectiva.

Supervisor de Contabilidad 5

Análisis del informe Preliminar de

Resultados y recomendaciones

para la confección del Informe

Final.

Supervisor de Contabilidad 7

Obtenida la conformidad del

Gerente General, se procede al

registro y firma del Informe Final de

los Estados Financieros.

Supervisor de Contabilidad 6

Preparación del Informe Final de

los Estados Financieros y

Presupuesto del mes y

presentación al Gerente General

del mismo .

CONTROL DE CAMBIOS

OBJETIVO: Establecer la metodología a seguir para realizar el

monitoreo y revisión de los estados financieros cada mes, garantizando

el cumplimiento de pago de las obligaciones tributarias y aduaneras de la

empresa.

ALCANCE: Es aplicable a todos los documentos y personas que

intervienen en el movimiento contable / financiero de la empresa.

RESPONSABILIDAD: Los Gerentes/Jefes de área son responsables,

ante el Representante de la Gerencia, de la correcta aplicación del

presente procedimiento.

Elaborado por:

________________

Leydy Martel 

Supervisora de 

Contabilidad

Revisado por:

___________________ 

Julissa Quiroz 

Supervisora de RRHH

Revisado por:

___________________

Yaquelina Valdez 

Jefe  Administración y 

Contabilidad

Aprobado por:

___________________

Giovanni Klein  

Gerente General
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Preliminar de Resultados:

Se conoce como Preliminar de Resultados al informe de los EEFF que se

presenta a la Gerencia General, conteniendo la mayoría de los gastos e

ingresos conciliados en el mes.

Informe Final:

El Informe Final de los EEFF que se presenta a la Gerencia General,

debe contener la totalidad de gastos e ingresos del mes o período.

ABREVIATURAS:

EEFF: Estados Financieros.

GG: Gerente General.

REFERENCIAS:

- Política para la Gestión de Recursos. 

DEFINICIONES:

CONDICIONES GENERALES:

- Todas las operaciones deben encontrarse conciliadas.

-Todas las operaciones deben estar relacionadas con el giro del

negocio.

CONTROL DE CAMBIOS:

Supervisor de Contabilidad .


