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1. OBJETIVO

Definir la metodología a seguir para proceder con las operaciones de cabotaje que nos encargan nuestros clientes. 
2. ALCANCE

Es aplicable a todo el personal que interviene en las operaciones de cabotaje, desde la solicitud del cliente, las coordinaciones para recibir la carga en el puerto de destino y el traslado de la misma a otro puerto de nuestro litoral. 

3. RESPONSABILIDAD

3.1. El ESC Expo, el Coordinador de Transporte, los Auxiliares de Despacho y los Conductores son responsable de la correcta ejecución del presente procedimiento.
3.2. Los Supervisores de Carga Internacional y de Servicio al Cliente Expo son responsables de verificar la adecuada ejecución del presente procedimiento.

3.3. La Gerencia de Logística y la Jefatura de Servicio al Cliente son  responsables de velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

4. ABREVIATURAS

ESC EXPO
Ejecutivo de Servicio al Cliente de Exportaciones
CLI P

CLI Proyectos
CLI G

CLI Gestiones Aduaneras
CARGA

Personal de Carga Internacional
OPE

Auxiliar de Despacho

CTT

Coordinador de Transporte 


CON

Conductor
5. REFERENCIAS
5.1  Ley General de Aduanas (DL 1053) y su reglamento (DS 010).
5.2  Procedimientos de SUNAT – ADUANAS aprobados (www.sunat.gob.pe)
6. CONTACTOS 
6.1 . Toda comunicación deberá confirmarse siempre vía e- mail
	Carlos Quiroz Geldres 
	Dayan Baca Urbina

	Supervisor de Servicio al Cliente
	Ejecutivo de Servicio al Cliente

	    Central: (51 1) 614 6900 anexo 241
Entel: 994269866
	         Central: (51 1) 614 6900 anexo 242

                   Entel : (51 1 ) 982562634

	cquiroz@cliandina.com
	         dbaca@cliandina.com


	Liz Roman Correa

	Supervisor Freight Forwarding

	         Central: (51 1) 614 6900 anexo 414
                   Entel : (51 1 ) 986902142

	         lroman@cliandina.com


7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
	RESPONSABLE

	7.1. Abre orden de CLI P
7.2. Ingresa la reserva a la naviera
7.3. Recibe Booking (Nro., almacén de salida, y puerto o almacén de ingreso)
7.4. Envía el Booking a ESC Expo.  Para la apertura de la orden CLI G

7.5. Apertura orden de CLI G
7.6. Solicita cheque CLI G para retiro de vacíos
7.7. Coordina con transportes la solicitud de unidades
7.8. Entrega cheque a operaciones para retiro de vacíos
7.9. Pasa relación de unidades 

a) Placa

b) Chofer
c) Nro. telefónicos de los choferes
7.10. En caso la carga sea IMO, deberá confirmar con el cliente el ROTULADO de la mercancía
7.11. Envía un despachador al almacén de salida y coordina con transportes la hora de llegada de las unidades
7.12. Paga el retiro de los vacíos, recibe la factura y los Booking sellados y los precintos de línea (de exigirlo la naviera) caso contrario utilizaremos precintos de CLI G. 
7.13. La factura la entrega al ESC EXPO
7.14. Los Booking los entrega al área de transportes o directamente al transportista según sea el caso, conjuntamente de los precintos (Aduanas)
7.15. Coordinar con el cliente el llenado de los vacíos
a) Confirmar como están embalados los bultos

b) Si requieren cuadrilla
7.16. Se entregan las guías de remisión firmadas y selladas 
7.17. Coordinar con el puerto o terminal el ingreso de los camiones, solicitar servicio extraordinario si se requiere, 
7.18. Enviar al terminal Carta de Servicio de Cabotaje – Aduana Marítima)

7.19. Caso ingrese a DPW ó APM, deberá generarse el ANEXO 1y Carta de Servicio de Cabotaje (Aduana Marítima) 

7.20. Ingresan los contenedores llenos, y reciben los tickets de peso y guías de remisión selladas

7.21. Entrega al coordinador de transportes los documentos (guía de remisión y tickets de peso)
7.22. Coordinador de transportes entrega a CARGA los documentos  (guía de remisión y tickets de peso)
7.23. Carga  ingresa la matriz en el sistema de la naviera para generar el b/l
7.24. La naviera genera las matrices finales par revisión y aprobación 
7.25. Carga aprueba los draft y se da conformidad para la emisión de los BLs fletados

7.26. Carga solicita el pago de los fletes y costos locales generados por la naviera  
7.27. Carga solicita mediante carta la liberación de los BLs en destino 

7.28. Carga envía la confirmación al ESC sobre la liberación de BLs 

7.29. ESC, informa al Despachador en Paita  ó Salaverry la programación de nave, clientes y contenedores con el ETA PAITA tentativo. 
7.30. ESC, enviara las cartas de cabotaje para la Aduana de Paita ó Salaverry y carta para el recojo de b/ls originales en destino. 

7.31. ESC, coordinara con transporte la fecha, hora y lugar de destino de la entrega de la mercadería. 

7.32. Solicitará las transferencias de pago para la descarga y devolución de cont. 
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Ninguno por ser primera versión

9. ANEXOS

· Anexo 1: Relación Detallada de Carga de Cabotaje 
· Carta dirigida al: SEÑOR INTENDENTE DE LA ADUANA MARITIMA DEL CALLAO
· Carta dirigida a la: INTENDENCIA MARITIMA DE LA ADUANA DE PAITA
Anexo 1

Relación Detallada de Carga de Cabotaje 

N° Manifiesto de carga: 
Nombre de la nave: CNP ILO V.1632N
Terminal portuario de embarque: CALLAO-DP WORLD CALLAO (PECLL)
Booking: 98271155
	No.
	Empresa / Entidad Remitente
	Numero de contenedor / Cantidad de bultos 
	Numero de Precinto 
	Terminal Portuario de destino
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Firma 





Autorización de embarque

Transportista o su representante



Oficial de Aduanas









Código:


---------------------------------------------------------

Autorización de salida del terminal portuario 

Oficial de Aduanas

Código:


San Isidro, 30 de Marzo del 2017

SERVICIO DE CABOJATE

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA – SUNAT

SEÑOR INTENDENTE DE LA ADUANA MARITIMA DEL CALLAO
Presente.-

Atencion: OFICINA DE CONTROL OPERATIVO –IAMC
Asunto: OPERACIÓN DE CABOJATE – SALIDA DE NAVE 02-04-2017

ARCOR DE PERU S.A identificado con RUC N° 20191308868, domiciliado en AV. GUILLERMO PRESCOTT NRO. 325 (COLEGIO SOPHIANUM (COSTADO)) LIMA - LIMA - SAN ISIDRO,  y debidamente representado por xxxxxxxxxxxx identificado con DNI xxxxxxxx, en calidad de representante legal, ante usted respetuosamente nos presentamos y decimos.

Que, debido a cuestiones operativas hacemos de vuestro conocimiento la realización de una operación de CABOTAJE, conforme se detalla a continuación:

· NAVE: ALIOTH
· SALIDA: PUERTO DPW CALLAO
· INGRESO: PUERTO DE PAITA
· BOOKING: APLU 902297489
· PRODUCTO: GOLOSINAS (Confirmar)
· CANTIDAD DE CONTENEDORES: 01x20 / 01x40 
· LINEA MARITIMA: APL
· SALIDA DE NAVE: 02/04
· DETALLE: PALETAS Y BOLSAS (Confirmar)    

Que, en ese sentido quedamos a vuestra disposición para que efectúen las acciones de control pertinentes en relación a la referida operación de cabotaje. Para tal efecto, adjuntamos el Booking correspondiente.

Sin otro particular quedamos de ustedes;

Atentamente 

Callao, 03 de Abril del 2017
SERVICIO DE CABOJATE

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA – SUNAT

INTENDENCIA MARITIMA DE LA ADUANA DE PAITA
Presente.-

Atencion: OFICINA DE CONTROL OPERATIVO –IAMC
Asunto: OPERACIÓN DE CABOJATE – SALIDA DE NAVE 02-04-2017

ARCOR DE PERU S.A identificado con RUC N° 20191308868, domiciliado en AV. GUILLERMO PRESCOTT NRO. 325 (COLEGIO SOPHIANUM (COSTADO)) LIMA - LIMA - SAN ISIDRO,  y debidamente representado por ARCE VICTOR MANUEL identificado con C.EXT 001060920, en calidad de representante legal, ante usted respetuosamente nos presentamos y decimos.

Que, debido a cuestiones operativas hacemos de vuestro conocimiento la realización de una operación de CABOTAJE, conforme se detalla a continuación:

· NAVE: ALIOTH
· SALIDA: PUERTO DPW CALLAO
· INGRESO: PUERTO DE PAITA
· BOOKING: APLU 902297489
· B/L: (COMPLETAR)
· PRODUCTO: GOLOSINAS
· CANTIDAD DE CONTENEDORES: 01x20 / 01x40 
· LINEA MARITIMA: APL
· SALIDA DE NAVE: 02/04
· DETALLE: PALETAS Y BOLSAS    

Que, en ese sentido quedamos a vuestra disposición para que efectúen las acciones de control pertinentes en relación a la referida operación de cabotaje. Para tal efecto, adjuntamos el Booking correspondiente.

Esta mercadería se  desembarcara en el puerto de Paita, lugar donde se realizara la desconsolidación.

Sin otro particular quedamos de ustedes;

Atentamente 
La impresión de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA, se debe validar la edición en el Website de CLI; el mal uso del presente documento se considera como falta grave, cuya sanción es la indicada en el RIT para este tipo de faltas.
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